Z),. TRIWO

hahn

Wir suchen ab sofort zur Verstarkung unseres Teams eine

kaufmannische Immobilienbetreuunq

in Vollzeit
Uber uns
Die TRIWO Hahn Airport GmbH ist die Betreibergesellschaft des Flughafens Hahn. Der internationale
Verkehrsflughafen ist ein Wirtschafts- und Infrastrukturstandort in der Mitte von Rheinland-Pfalz mit struktureller
Bedeutung.

e Vermietung von Immobilien, Erstellen von standardisierten Mietvertragen, Ubergabe und Abnahme von
Mietobjekten

Verwaltung von Mietvertragen, Erbbau- und Energievertragen

Verwaltung und Uberwachung von Instandhaltungs- und Instandsetzungsmafnahmen

Uberpriifung und Verwaltung von Umsatzabgaben sowie die Rechnungsstellung der Umsatzabgaben
Durchflihrung der Betriebskostenabrechnungen fir die Mieter

Abwicklung des allgemeinen Schriftverkehrs

Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost sowie Ablagemanagement

Abhandlung von Korrespondenz und Telefonaten mit Kunden

lhr Profil
e erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/-frau oder vergleichbare
Ausbildung, Immobilienfachwirt oder mehrjahrige Berufserfahrung im Immobilienbereich
ausgezeichnete Organisationsfahigkeiten und ein hohes Mal} an Multitasking-Fahigkeit
sehr gute Kenntnisse in MS-Office und Erfahrung mit digitalen Kommunikationstools
flieRende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
ausgepragte kommunikative Fahigkeiten, Diskretion und ein professionelles Auftreten
ausgepragte Belastbarkeit und verbindliches Auftreten
hohes Problemlésungspotential, Mak an Eigenstandigkeit, Motivation, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

lhre Vorteile

flexible Arbeitszeiten in Vollzeit

abwechslungsreiche und vielseitige Aufgabengebiete

tarifliche Vergutung

Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie betrieblicher Altersvorsorge

moderner Arbeitsplatz und langfristige berufliche Perspektiven mit Entwicklungspotenzial

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie |hre ausflihrlichen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen und des
frGhestmaoglichen Eintrittstermins an:

TRIWO Hahn Airport GmbH
Personalabteilung
Geb. 890
55483 Hahn-Flughafen
Tel.: 06543/50-9284
Jobs@Hahn-Airport.de

Die Vergutung richtet sich nach dem Entgeltrahmentarifvertrag der TRIWO Hahn Airport GmbH.
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